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1. MODIFICATION DU MOT DE PASSE 

Modification du mot de passe à la première connexion : 

7 caractères dont 1 majuscule et 1 chiffre 

Il faut bien confirmer le mot de passe. 

Il devra être renouveler tous les ans. 

A tout moment, vous pouvez modifier votre mot de passe : FICHIER – Mot de passe - 

changement 

 

 

 

Pour le changer une autre fois : 
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2. TABLEAU DE BORD 

2.1 TABLEAU DE BORD - AH 

 

 

 

2.2 TABLEAU DE BORD – AS – IDE 
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2.3 LA PALETTE – A GAUCHE 

Pour un accès aux journaux, aux options personnelles 

 

 

Les options personnelles permettent de paramétrer sa messagerie et l’ouverture de son 
tableau de bord. 
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3. DOSSIER DE SOINS - PORTAIL DOSSIER DE SOINS 

Pour les AS et IDE 

 

 

 

3.1 MON ESPACE (EN BAS A DROITE) 
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Option personnelles:   

- paramétrage du tableau de bord : pour afficher le tableau de bord au démarrage 

- Plan de soins par défaut 

-  

 

Préférence d’affichage : pour indiquer sur quel journal vous ouvrez votre conexion 
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3.2 VALIDATION DES SOINS 

Quand on est sur le portail de soins, utiliser les flèches pour accéder à la validation des 
soins 

 

 

 

ASTUCE : Pour modifier le plan de soins 

Par défaut, on ne peut pas modifier le plan de soins :  

 

 

il faut annuler en bas de la page 

 

La fenêtre n’est plus grisée, vous pouvez modifier le plan de soins : 
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Pour accéder à la validation des soins depuis le tableau de bord : 

- Cliquer sur validation des soins 

 

 

- La palette : la fleche à gauche – outils – validation des soins 

3.3 DOSSIER DE LIAISON 

 

Le plus simple : 

Depuis le tableau de bord, clique sur le bouton               du résident concerné – Dossier de 
liaison 

- Page blanche : renseigner les éléments 

-   

- Selection du profil 

-  

- Sélectionner ce que vous souhaitez imprimer : 

 

Et valider. 
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3.4 PORTAIL SOINS DU RESIDENT 

Accès au dossier de soins du patient : 

 Transmissions 

 Traitement en cours 

 

Possibilité de diviser l’écran en deux parties. 

 

 

 

 

Le bouton  donne accès à une multitude d’information. 

Je vous conseille de passer par là pour éidter un dossier de liaison. 
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4. DOSSIER MEDICAL 

 

 

Dossier Médical – Portail médical 

Mon espace en bas à droite 

 

 

 

Pour prescrire une ordonnance : 

Medicament : cliquer sur le filtre en haut à gauche pour décocher le filtre de 

prescription : 
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5. CREATION D’UTILISATEUR 

- Fichier – Utilisateur – Saisie 

 

- Nom de connexion : NOM DE FAMILLE – ESPACE – PRENON 

 En majuscule et sans accent 

- Groupe d’apartenance : AS-AMP ou IDE … 

- UF VISIBLE : L’UF ou il travaille 

- Intervenant : 

  

Renseigner comme sur la capture ci-dessous : 
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Si le salarié a déjà travaillé en établissement, il existe déjà dans la base. 

Il faut le rechercher en allant sur les dossiers jaunes 

 

 

 

Puis modifier sa profession et décocher la case : n’intervient plus en établissment 

 

6. SUPPRESSION D’UN UTILISATEUR 

- Sélectionner l’utilisateur 

- Papier crayon :  

- Sélectionner intervenant :  

- Cocher la case n’intervient plus en établissement (il peut revenir) 

- Valider 

- Mettre à la corbeille son identifiant Osiris 

 

 


