
LE PLANNING INDIVIDUELLE ET ANNUEL 

 

1- Le planning individuel 

 

C’est ce planning qui est remis à chaque salarié à la fin du mois pour validation par sa signature. 

Il permet également de visualiser un planning précis ainsi que les éléments pris en compte par les 

compteurs. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Période de référence du 

planning. Ici les dates sont libres 

de saisie. 

 Service auquel appartient la 

personne (s’il n’est pas renseigné 

il affichera tout le personnel) 

 DE … A : nom des personnes 

sélectionnées. 

 

 -Base et/ou Modifications. 

- Eléments calculés (compteurs) 

et signature du salarié 

- libellés, détail et autres 

utilitaires d’affichage 

 

 

 

 On travaille toujours sur le 

planning Réel 

 

 

 

 On valide la sélection par    

 



 

Selon le paramétrage sélectionné ci-dessus le planning suivant s’affiche :  

 

Les différents compteurs affichés se renseignent automatiquement en fonction des éléments 

indiqués sur le planning de la personne. 

Si dans la sélection « DE ... A », plusieurs personnes sont sélectionnées, il est possible d’ atteindre le 

planning des personnes suivantes en cliquant sur l’icône « Evoluer » dans la barre d’outils 

 

Selon les options que vous souhaitez intégrer, il est 

possible que vous ne visualisiez pas tous les jours. C’est le cas 

ici pour les jours compris entre le 25 et le 31 où seule la base 

est visible. 



 

2- Le planning annuel 

Cet écran  présente le planning d’une personne sur une période de douze mois. 

On y accède par un clic droit sur  

 

 

Selon le paramétrage sélectionné ci-dessus le planning suivant s’affiche :  

 

Ce planning permettre au salarié d’avoir un aperçu rapide de son planning sur une année entière. 

 

 Le mois de départ est libre. Par défaut, le mois de janvier de 

l’année en cours s’affiche 

 Service auquel appartient la personne (s’il n’est pas 

renseigné tout le personnel du service sera sélectionné) 

 DE … A : nom des personnes sélectionnées. 

 

 

 

 

 On valide l’affichage par  



Le bouton « Evoluer » dans la barre d’outils permet également de passer du planning d’une 

personne à celui d’une autre personne en fonction de la  sélection faite  dans le paramétrage. 

 


